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PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA
MISSIONE 4: ISTRUZIONE E RICERCA

Componente 1 — Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Universita
Investimento 2.1: Didattica digitale integrata e formazione del personale scolastico sulla trasformazione digitale
Azioni di coinvolgimento degli animatori digitali

Identificativo progetto: M4C112.1-2022-941
CUP: C64D22001450006
Al pesonale ATA

OGGETTO: FORMAZIONE ANIMATORE DIGITALE-PERSONALE ATA

Si comunica che la formazione in oggetto per il mese di giugno si svolgera nei giorni 12, 14,17,20 in presenza
dalle ore 16:00 alle ore 18:00 e il 28 dalle ore 12:00 alle ore 14:00 presso la Scuola Secondaria di primo grado *
E. Pea”.

Il corso si struttura in cingque incontri di due ore ciascuno, per una durata totale di 10 ore complessive.
Verranno trattati argomenti relativi all'utilizzo di software e dispositivi informatici in ambito scolastico. Il corso
si rivolge principalmente al personale che necessita di un primo avviamento all'utilizzo del computer e dei
dispositivi mobili per le attivita quotidiane a scuola. Verranno trattati, sempre ad un livello introduttivo, alcuni
software / applicativi di uso comune:
e Primo Incontro: Uso del computer in ambito scolastico: Impostazioni PC, Google Chome, OpenOffice,
Impostazioni Preferiti, Software di conversione documenti, Software di conversione file multimediali.
e Secondo Incontro: Registro Spaggiari / Classeviva: Impostazioni Account, Modifica ID / Password,
Bacheca, Invio Documenti, Modulistica.
e Terzo Incontro: Dispostivi Mobili: Configurazione Dispostivi, Download / Installazione / Impostazione
Applicazioni Gmail-Classeviva-App Google, Conversione/Esportazione File.
e Quarto Incontro: Gsuite PC: utilizzo base delle applicazioni Google: Gmail / Documenti / Drive / Fogli /
Presentazioni / Moduli / Calendar.
e Quinto Incontro: Software per Webinar: Google Meet, Teams, Zoom; Installazione / Configurazione e
principali funzionalita per Computer / Dispositivi Mobili.

Si invita caldamente il personale ata ad iscriversi su Scuola Futura al corso: Formazione Digitale per
Personale Docente / ATA — Livello Base - ID: 260956 seguendo le istruzione che si trovano nell’allegato.

Il Dirigente Scolastico
f.to digitalmente

Prof. Filippo Guidi
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