
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
Il numero di protocollo e la data di protocollazione sono desumibili dal file di segnatura della presente 

 

Ai docenti delle scuole primarie e 

Secondaria di Primo Grado 

Oggetto: compilazione dei PDP 

Gentili docenti, 

con la presente comunicazione viene trasmessa la procedura di compilazione 

e condivisione dei PDP. 

 

Di seguito i passaggi da seguire: 

 

● i docenti compilano i PDP e li inviano in segreteria in formato Word 

(luic84100e@istruzione.it) 

● in segreteria verrà verificata la compilazione del modello corretto e la completezza 

del documento 

● dopo qualche giorno, il docente che ha inoltrato i PDP riceverà un riscontro (sia nel 

caso siano necessarie delle modifiche, sia se la compilazione è risultata completa) 

● i docenti stampano i PDP (la stampa può essere richiesta alla segreteria o effettuata 

autonomamente nel plesso) 

● tutti i docenti condividono e firmano i PDP stampati 

● i docenti convocano la famiglia per la condivisione e la firma del documento 

(qualora la famiglia proponga delle modifiche, vengono effettuate e il documento 

viene nuovamente stampato e firmato da tutti) 

● ENTRO IL 30 DI NOVEMBRE i docenti consegnano in segreteria il documento 

cartaceo firmato 

● il Dirigente firma i PDP 

● la segreteria protocolla il documento, lo inserisce nel fascicolo dello studente e ne 

inoltra una copia alla famiglia 

mailto:luic84100e@istruzione.it


Come proposto durante il GLI di qualche giorno fa, sono state apportate delle leggere 

modifiche ai modelli relativi agli alunni con DSA e con BES generico. In particolare, 

poiché gli strumenti compensativi e le misure dispensative devono essere personalizzati 

rispetto al singolo alunno e non rispetto alla disciplina, le griglie relative alle singole 

materie sono state sostituite da un’unica tabella che riporterà gli strumenti e le misure che 

il gruppo docente intende fornire allo studente. Il modello per gli studenti NAI è rimasto 

lo stesso degli scorsi anni. 

Restando a disposizione per eventuali chiarimenti, vi ringraziamo e vi auguriamo un buon 

lavoro 

 

La docente FS Area Inclusione La docente FS Area Intercultura 

Elena Bianchi Paola Massone 


